CUENTA NUMERO 6
CORREPONDIENTE AL MES DE JUNIO 2026

EVIDENCIA NUMERO 1

Apoyar en la gestion de archivo documental financiero relacionado con cuentas por pagar,
como oOrdenes de compra, recibos y comprobantes de pago.

Formatos nuevo cuentas de cobro.
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Estimados companeros:

Reciban un cordial saludo.

Con elfin de dar cumplimiento al proceso de presentacion de cuentas de cobro, les informo que deberan diligenciar los nuevos formatos establecidos, teniendo en cuenta las siguientes indicaciones:

1. Reemplazar el color amarillo de los formatos y completar todos los datos personales requeridos.
2. Solicitar al lider del equipo, Richard Benavides, mediante correo electrénico con copia a mi, la revision y validacion de las evidencias antes de presentar la cuenta de cobro.
3. Continuar cargando toda la informacidn y las evidencias en el Drive institucional, tal como se ha venido realizando.
4. Almomento de entregar la cuenta de cobro, deberan anexar:
o Estampilla con su respectiva copia, cuando aplique.
o Comprobante de pago de seguridad socialy la planilla correspondiente.
o CD enfisico con las evidencias.
o Demas formatos debidamente diligenciados y firmados.
5. Adicionalmente, se solicita traer hojas para la respectiva impresién de los documentos que se requieran durante el tramite.

A su ony

i6n para garantizar que las cuentas de cobro sean presentadas de manera completa y oportuna, evitando retrasos en su revision y tramite.

Quedo atenta a cualquier inquietud.
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Durante este periodo se envid correo electronico informado el diligenciamiento de las
modificaciones de los nuevos formatos.

Dicha informacién se requiere ser cargada en la carpeta en OneDrive de cada uno de las
CPS requerida para su respectiva revision de las cuentas de cobro
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